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คาํช้ีแจง 1.  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจดัทาํใบเบิกค่าใชจ่้ายรวมฉบบัเดียวกนั  หากระยะเวลาในการเร่ิมตน้และส้ินสุดการเดินทางของ 

      แต่ละบคุคลแตกต่างกนั  ให้แสดงรายละเอียดของวนัเวลาท่ีแตกต่างกนัของบุคคลนั้นในช่องหมายเหตุ 

 2.  กรณียืน่ขอเบิกค่าใชจ่้ายรายบุคคล   ให้ผูข้อรับเงินเป็นผูล้งลายมือช่ือผูรั้บเงินและวนัเดือนปีท่ีรับเงิน  กรณีท่ีมีการยมืเงิน  

      ให้ระบุวนัท่ีท่ีไดรั้บเงินยมื  และเลขท่ีสญัญายมืและวนัท่ีอนุมติัเงินยมืดว้ย 

 3.  กรณีท่ียืน่ขอเบิกค่าใชจ่้ายรวมเป็นหมู่คณะ   ผูข้อรับเงินมิตอ้งลงลายมือช่ือในช่องผูรั้บเงิน  ทั้งน้ี  ให้ผูมี้สิทธิแต่ละคนลงลายมือช่ือ      

      ผูรั้บเงินในหลกัฐานการจ่ายเงิน  (ส่วนท่ี  2) 


